Guatemala, 30 de Noviembre del 2016

Doctor:

Erick Roberto Sosa Aldana.

Viceministro del Deporte y la Recreacion.
Su Despacho. -

Estimado Viceministro: .

De la manera mas atenta me dirijo a usted, en ocasion de presentarle mi informe de actividades
conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales niimero
1526-2016, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial numero 788-2016, correspondiente al mes
de Noviembre del 2016; y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura No.
004 serie “A”,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyar al cumplimiento de los objetivos de la seccién de Servicios Generales.

» Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la seccién de
Servicios Generales. ' 4

e Asesorar eventos especiales relacionados con el analisis y la discusion de problemas
competentes a la Seccion de servicios Generales.

e Apoyary asesorar en el desarrollo de lineamientos para la eficiente asignacién de rutas en
funcion de los requerimientos de las necesidades de las autoridades de la Direccion
General del deporte y la Recreacion

* Atender consultas internas y externas de competencia a la seccion de Servicios Generales
en relacion al rendimiento y control de vehiculos,

RESULTADOS OBTENIDOS:

* Asesoria en larealizacién de oficios de caracter interno y a otras instituciones, relacionados
con los planes de trabajo de la seccién de Servicios Generales obteniendo resultados
positivos )

e Asesoria y apoyo en la realizacion de los informes semanales de los avances de la
seccion -

e Asesoria en elaboracion de nombramientos, boletas de combustible, planes de viaje y
asignacion de combustible

s Asesoria en realizacién de liquidacion de combustible,

e Asesoria y coordinacion en la eficiente asignacion de rutas.

* Ofras actividades relacionadas con mis atribuciones.
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